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@ mﬂ& j Login del Sistema de
- Gestion de Graduacion y
Titulacion de la UNSA.

OUEs

Graduando

En este sistema podras registrar tu
solicitud para la obtenciéon de un Grado
Académico o un Titulo Profesional y
realizar el seguimiento de tu trémite

{ 5 Iniciar Sesion

Graduando

Graduando

En este sistema podrés registrar tu
solicitud para la obtencién de un Grado
Académico o un Titulo Profesional y
realizar el seguimiento de tu trémite

Ingreso al Sisgrad Graduando
Ingrese a su navegador y digite: sg.unsa.edu.pe/graduate, luego de clic en el
boton Iniciar Sesion. Se apertura una ventana para que pueda ingresar con su

cuenta UNSA.

sisgradosadm@unsa.edu.pe @ ‘ gm&

Ous

I

Grados y Titulos - UNSA soporte@unsa.edu.pe ~

Dashboard del Sistema

de Gestion de
Mis tramites ., . 0.2
Graduacion y Titulacién
C.U.1.: 20150000

de la UNSA.

Informacién personal

Teléfono mévil:

E-mail personal:

Departamento: Graduando

Provincia:

Distrito:

Domicilio:

[ editar Teléfono mévil:

E-mail personal:
Departamento:
Provincia:
Distrito:

Panel de Inicio

Al ingresar, en lado izquierdo visualizarda su imagen de perfil y sus datos [#) Editar
personales, los cuales tendra que actualizar para poder crear un nuevo
tramite. Al lado derecho, visualizara los tramites creados por medio del
sistema y un bot6n para crear un nuevo tramite.

sisgradosadm@unsa.edu.pe @ ‘ gm
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Grados y Titulos - UNSA soporte@unsaedupe ~

Nuevo tramite = s
Panel de Actualizacion
Mis tramites de fotografia.

C.U.L: 20150000

Actualizar fotografia

Informacién personal

Teléfono mévil: G [ ad uan d (0]

E-mail personal:

Departamento:
Provincia:
Distrito: Grados y Titulos - UNSZ
Domicilio:
[# editar

\ . C.U.L: 20150000

Actualizar Foto de Perfil
Al presionar en “Cambiar fotografia”, abrira el explorador de archivos de su
navegador para que seleccione su nueva imagen de perfil, que cumpla con las

caracteristicas requeridas que le indica al mantener el puntero sobre el boton.
Una vez seleccionado, deber4 presionar en “Actualizar fotografia” para que se

q f"
guarde la imagen. : ‘ ﬂ
sisgradosadm@unsa.edu.pe =

OUES

Grados y Titulos - UNSA soporte@unsa.edu.pe ~
Panel de Actualizacion
Mis trdmites .,
de Informacion
. Personal.
Informacion personal
Graduando
Seleccione
Provincia:
Selecdione
pemete” Distrito:
Acepto s Foftica de Dﬁmi‘ciliﬂ:

canc

| Ty /' .
Actualizar Informacion Personal I

Al presionar en “Editar” se mostrara un formulario donde debera de ingresar
sus datos, posteriormente Leer y Aceptar la Politica de Privacidad para poder
actualizar su informacién personal.

f"'
sisgradosadm@unsa.edu.pe g/‘lm
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RADUATE - UNSA

Nuevo tramite:

C.U.I.: 20143360 1. VALIDAR DATOS

‘Cambiar fotografia
DNI: Nombres:

Informacion personal 78013278

Teléfono mévil: 999999999 B confirmo que mis datos estin

E-mail personal: trémites de grados y titulos.
soporte@gmail.com
Departamento: AREQUIPA
Provincia: AREQUIPA
Distrito: Arequipa

Domicilie: Av, Independencia
s/n

Z Editar

presionar en siguiente.

sisgradosadm@unsa.edu.pe

Nuevo tramite:

ULz 20125360

1. Validar datos 2. REGISTRAR TRAMITE

biar fotografia

Escuela o Programa;
Informacion perscma| .
INGEMIERIA DE SISTEMAS
Teléfora mavil: 395399959
E-mail persanal:
soporte@gmailcom
Departamenta: AREQUIRA
Provinea: AREQUIRA

Distri

Arequipa

Domicilia: &y, Indepandancia
S/n

[#] Fciitar

Profesional
tramite.

sisgradosadm@unsa.edu.pe

COUIS
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2. Registrar Tramite

SOPORTE

Manual SISGRAD —V1 — Graduando — 2021

Apellidos:

QUIS UNSA

(*) y asi deben enlosd queseg en

* En caso su informacién no es correcta comunicarse con DUFA 2l correo dufa@unsa.edu.pe

Panel de nuevo tramite

Utilice el boton “Nuevo Tramite” para registrar su tramite. Seguidamente se
le mostrara una seccién donde tendra que verificar que sus datos estan
correctos, de ser asi, debe confirmar presionando el check de confirmacién y

000t

Tramite:
: Titula Profesional - Sustentacian de Tesis Proyecto de tesic) 5

Panel de nuevo tramite

En la pestaiia “Registrar Tramite”, debera seleccionar la escuela a la que
pertenece y el tipo de tramite que desea iniciar, en este caso el “Titulo
— Tesis”. Finalmente presionar en Registrar para continuar su

Panel de Nuevo Tramite

Graduando

@unsa.edu.pe ¥

Nuevo tramite

Ous

8 | Ghadiat

Panel de Nuevo Tramite

Graduando

Registrar

SubOficina de Desarrollo de Software - 2021
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Grados y Titules - UNSA soporta@una.edupe ~

Mis trémites Panel de “Mis Tramites”

UL 20125360 Titulo Profesional - Sustentacidn de Tesis (Proyecto de tesis)

Cédigo de expedienta: Fecha de creachon: Estado
Informacion personal

E-0000003 15-10-2021, 0418 PM En revisién
Teléfana mavil: 905959999

Frograma de estudios:
E-mail persanal:
soporte@omailcom

Departamento: AREQUIPA Graduando

Provinecia: AREOUIRA o
Seguir tramite

Distrite: Arequipa

INGENIERIA DE SISTEMAS

Demieilio: Av. Indepandancia
Sin

[ Eaitar Programa de estudios:

Panel de “Mis Tramites”

Una vez registrado el inicio de un expediente, se le mostrara un panel de
informacion de sus tramites, para entrar a visualizar el estado de un tramite a
detalle, presione el botdn “Seguir Tramite” del que quiere visualizar.

sisgradosadm@unsa.edu.pe

diferentes modalidades usen informacién de una empresa privada o institucién pdblical. B
Indicaciones:

Descargar indicaciones para la caratula

Registrar

Registrar Proyecto vy
asesor

Informacién previa:
4EI Plan de Tesis es presentado de forma grupal?

®si ONo

{Utiliza informacién de una empresa privada o institucién pablica?

OSi ®@No

;Desea proponer a un asesor externo 2 Ia universidad?

Graduando

Agregar Graduandos

Para Agregar graduandos al expediente, estos deberan haber ingresado al sistema SISGRAD y llenar su informacion personal y de
manera opcional cambiar su foto de perfil

Escuela o Programa: Graduando:

INGENIERIA DE SISTEMAS s - Seleccionar graduando -~

Anadir a coautor de la tesis

Para agregar a otro graduando en su expediente, seleccione “Si” en la
pregunta: ¢El Plan de Tesis es presentado de forma grupal? Para habilitar una
seccion de Agregar graduando, seleccionando su escuela, nombres vy
finalmente en “Agregar”.

Nota: Si no encuentra a un graduando, el graduando deberéa ingresar al sistma
GRADUATE con su cuenta, y actualizar su informacion personal. @ Wa&

sisgradosadm@unsa.edu.pe U
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(#; Editar Registrar

Informacién previa:

JUtiliza informacidn de una empress privada o institucion piblica?
S ®No

Registrar proyecto vy
asesor

Titulo e plan de tesis:

ESTE ES UN TITULO DE PLAN DE TESIS

Editar

Adjuntar documentos:
Tipo Decumente + Seleccions un archiva.. Begir Graduando

Documento. Archivo adjuntado Acciones

Plan e tes's Plan de Tess.pdf o @
Propaner asesor: (Opciona|
- SRIGECIONAT 35250 O PrOYECID C8 tesis -

Dependencia Docente Asesor Eiminar
INGENIERIA DE SISTEWAS E INFORMATICA HUERTAS NIGUEN, PERCY OSCAR w

Registrar Expediente
Registrar Expediente

Registrar Proyecto y Asesor

Para registrar el proyecto y asesor, debera responder la informacion previa,
luego debe registrar el titulo de su plan de tesis y presionar en guardar. Luego

_ deberd adjuntar los documentos solicitados, seleccionando el tipo de
documento, luego el archivo y presionar en guardar.
Opcionalmente si desea proponer un asesor, podra buscarlo por nombres y/o

apellidos, seguidamente presionar en agregar para que sea guardado.
Luego de completar todos los requisitos, presione en “Registrar Expediente”.

sisgradosadm@unsa.edu.pe

Informacién personal R
egistrar proyecto y asesor

Teléfono mavil: 921302698

E-mail personal:
christianvb10@gmail.com

Departamento: AREQUIPA

Panel de Seguimiento del
Tramite

Responsable: Graduando

- Accion realizada: ~ Registrar
Provincia: AREQUIPA

Distrito: Miraflores Fecha - Hora: 2021-10-18 16:04:11
Domicilio: Av. Pre-hogar 925,
Miraflores
) Edil q
Bt Recepcionar proyecto En revision

Graduando

El Proyecto de Plan de Tesis serd presentado en la Secretaria de la Facultad y remitido en el término de dos (2) dias
habiles a la Unidad de Investigacion de la Facultad.

Responsable: secretaria - Facultad

Accidn realizada:

Fechn - Horn: Seguir tramite

Q Actividades restantes...
Visualizar estado de tramite

En el caso que no se requiera requisitos en la actividad que se encuentre el
expediente, le muestra un resumen indicando quien es el responsable.
Ademas, le muestra un historial de todas las actividades por las que paso su
expediente.

sisgradosadm@unsa.edu.pe @ ‘ gm&

ous
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Qbservaciones:
Observacién

1, Verificar ¢l ttuio registrado con el del documento adjunto.
2, Ordenar las Referencizs bibiiograficas por tipos de fusntes

. Corregir Expediente

Informacién previa:
JUtiliza informacian de una empresa privada o institucin piblica?

Si ®No

Titulo de plan de tesis:

ESTE ES UN TITULO DE PLAN DE TESIS Grad uan d 0]

oo coneii o e o i
carer
Adjuntar documentes:
Tipe Documents ¢ Seleccione un archive, Elegir
Documento Archivo adjuntado Acciones
Plan de tes's Plan de Tesis.pdf = B
Proponer asesor: (Opcional

- Seleccionar asesor de proyecto e tesis -

Corregir Observaciones

Cuando el expediente tiene alguna correccion u observacion para que el
graduando la resuelva, se mostrara los errores por corregir y una seccién para
registrar nuevamente los requisitos corregidos. Luego de corregir los errores,
deberi de presionar el boton de “Corregir Expediente” para que sea revisado
nuevamente.

sisgradosadm@unsa.edu.pe

° Designar asesor
. Evaluar asesor asignado En revisién

El graduando tendré la posibilidad de pedir el cambio de asesor por tinica vez, sustentando motivos consistentes.

Evaluar Asesor
Asignado

Asesor Asignado:

HUERTAS MIQUEN, PERCY OSCAR.

Cambiar
Motivo de cambio: Graduando
Ingrese motivo por el cual quiere salicitar un cambio.
“
Editar
AproDa =
Cambiar Expediente

° Actividades restantes...
Evaluar Asesor Asignado

El graduando tiene tendra la opcién de Cambiar o Aceptar al asesor que le
han asignado en caso no haya propuesto alguno. Ademas de registrar un
motivo por el cual solicita un cambio de asesor. Esta solicitud de cambio solo
se podra realizar una vez.

En caso este conforme con la asignacion, tendra que seleccionar “aprobar” y

presionar en el botén de “Aprobar Expediente”. @ ‘ g: i 5

sisgradosadm@unsa.edu.pe
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Registrar requisitos de originalidad En revisién
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El bachiller presentara a la Secretaria de Facultad el siguiente documento:

Declaracion Jurada de Autenticidad (formato proporcionado por la UNSA), sefialando que ha referenciado el material
utilizada y que ninguna frase completa o parrafo del documento corresponde a otro autor sin haber sido citado

prevaments Registrar Requisitos de
Originalidad

Formatos:

Declaracicn Jurada de Autenticidad

Remitir
NOMERES Y APELLIDOS Graduando
Adjuntar documentos:
-- Seleccione un* & Seleccione un archivo.. Elegir
Nombre documento Nombre archivo Acciones
Declaracien Jurada Autenticidad declaracion_jurada_originalidad.pdf @ E
Remitir Expediente
Remitir Expediente

Registrar Requisitos de Originalidad

Para registrar los requisitos de originalidad, contara con un formato
disponible para su descarga, el cual debera ser firmado si esta conforme.
Para adjuntar el documento, debera seleccionar el tipo de documento, seguido

de seleccionar el documento y presionar en el botén con “+”, aparecera el @
documento en la parte de abajo permitiéndole visualizar y/o eliminar el

documento subido si desea. Al finalizar debera remitir el Expediente.

sisgradosadm@unsa.edu.pe

Ous

| Ghradiat

° Verificar requisitos de originalidad

° Verificar originalidad

Reducir Porcentaje de
‘ Reducir porcentaje de copia En revision

El graduando debera subsanar las observaciones sobre originalidad.

Nombre documento Nombre archive Acciones

Gbservaciones de originalidad Informe de ariginalidad.pdf @

Enviar s

Adjuntar documentos:

Tipo Documento & Seleccione un archivo. Elegir
Documento Archive adjuntado Acciones
Borrador originalidad corregido plan de Tesis V1.0.pdf @ m
Enviar Expediente

Reducir Porcentaje de copia

En esta actividad, tendra una seccién para la visualizacion de un informe de
originalidad acerca de su plan de tesis. El cual podra visualizar presionando
en el boton de ver, seguidamente debera elegir la accion de Enviar, donde le
aparecera una seccion para adjuntar el borrador de tesis corregido.

Finalmente, debera presionar en “Enviar Expediente” para que sea revisado.

sisgradosadm@unsa.edu.pe @ ‘ gmﬁ&

U
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. Evaluar jurado asignado En revision

En el momento del sorteo, el o los estudiantes podran pedir el cambio de uno de los jurados (quien serd elegido,
nuevamente por sorteo).

Jurado Asignado:

Tipo Jurado Nombre
PRESIDENTE DOCENTE 1
SECRETARIO DOCENTE 2
INTEGRANTE DOCENTE 3
SUPLENTE DOCENTE 4
Cambiar :

Cambiar jurado:

-- Seleccionar jurade gue desee cambiar --

‘Cambiar Expediente

Evaluar Jurado Asignado

El graduando tiene tendra la opcion de Cambiar o Aceptar al Jurado que le
han asignado. Ademas de seleccionar un miembro del jurado, debera de
registrar un motivo por el cual solicita un cambio. Esta solicitud de cambio
solo se podra realizar una vez y de un solo jurado.

En caso de que esté conforme con la asignacion, tendra que seleccionar
“aprobar” y presionar en el botén de “Aprobar Expediente”.

sisgradosadm@unsa.edu.pe

. Corregir las observaciones del jurado En revision

De haber observaciones realizadas por el jurado, los interesados tendrin que subsanarlas.

Qbservaciones de jurado:

Tipo Jurade Observacion

PRESIDENTE 1. Verificar el estado del arte.
2. Mejorar Referencias bibliogréficas.

SECRETARIO 1. Referenciar imagenes.
2. Agregar fuentes a las imagenes.

INTEGRANTE 1. Corregir tabla 5.1.

Enviar *

Adjuntar documentos:

Documento Archivo adjuntado Acciones

Tipo Documento

No hay documentos que mostrar.

Enviar Expediente

Corregir Observaciones del Jurado

En caso de que el jurado tenga observaciones, se le mostrara una seccion
indicando las observaciones que realiz6 el jurado. Por lo que el graduando
debera de corregir esas observaciones y adjuntar el borrador de tesis
corregido.

Luego de adjuntar el documento, debera presionar en el botén de “Enviar
Expediente” para que sea revisado.

sisgradosadm@unsa.edu.pe
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Jurado

Evaluar
Asignado

Graduando

Aprobar *

Aprobar Expediente

Corregir Observaciones
del Jurado

Graduando

SubOficina de Desarrollo de Software - 2021
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%UNSA

En revision

. Registrar y verificar pagos y requisitos para obtener el titulo

+ Documentos

. Declaracion Jurada sobre sus antecedentes penales y/o judiciales, sujeta a fiscalizacion posterior, en formato
proporcionado por la Universidad (verificada per la Oficina de Grados y Titulos — Secretaria General).

. Constancia vigente que acredite el dominio a nivel intermedio de un idioma extranjero de preferencia inglés o una
lengua nativa, emitida por las Unidades de Produccion de Bienes Servicios (UPBS) de la Facultad de Filosofia y
Humanidades y/o del Centro de Idiomas de la UNSA para la toma de examenes de idiomas. También sera valida la
presentacion de una copia fedateada por el Secretario General de la UNSA de alguno de los certificados de examenes
internacionales de idiomas vigentes (TOEFL, CAMBRIDGE y/o MICHIGAN). Aplicable para los ingresantes a partir del
afio 2015, con excepcion de los programas de complementacion académica, a quienes se aplicara a partir del 2020.

. Fotografia que cumpla con las caracteristicas indicadas en el perfil del sistema (Adjuntar de manera opcional y
voluntaria, caso contrario se hard uso de la fotografia de la base de datos UNSA.)

. Autorizacion de publicacién de la Tesis, segin formato proporcionado por la UNSA.

ra

w

ES

Debe realizar el pago de 550 soles mediante el codigo bancario PGT1409 a través del banco BCP

0 Actividades restantes...

Registrar y verificar pagos
En esta actividad, se debera registrar y verificar el pago correspondiente por
la obtencion de titulo profesional.
Si es la primera vez que ingresa a esta actividad, se le generara un cédigo para
el pago correspondiente, si ya tiene un cddigo generado, se le mostrara
nuevamente hasta que se haya realizado el pago. Ademas, podréa descargar un
pdf con las instrucciones para el pago.

sisgradosadm@unsa.edu.pe

voluntaria, caso contrario se hard uso de |a fotografia de la base de datos UNSA.)
4. Autorizacion de publicacién de la Tesis, segun formato proporcionado por la UNSA.

Formatos:

Solicitud
urada de Antecedentes Penales
Publicacion

eclara

Autol

on
Enviar i

VALDIVIA BALDARRAGO CHRISTIAN PEDRO

Adjuntar documentaos:

Seleccione un archivo.., Elegir

Nombre archivo Acciones

-- Seleccione un- #

Nombre documento

No hay decumentos que mostrar.

Enviar Expediente

Registrar requisitos

Luego de realizar el pago, y ser procesado con éxito, se habilitaran secciones
de formatos y registro de requisitos.

Debera adjuntar los documentos solicitados brindandole al graduando los
formatos correspondientes.

Después de haber adjuntado los documentos solicitados, debera presionar en
el botén “Enviar Expediente”

sisgradosadm@unsa.edu.pe
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Registrar
pagos

y verificar

M Descargar pdf

Registrar requisitos

Graduando

Enwiar Expediente

OUEs

® | Guaduate
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Corregir las observaciones post sustentacion En revisién

Si existen observaciones en la Tesis, es obligacion de €l o los Bachilleres subsanarlas para su entrega final y
publicacién en el Repasitorio.

Corregir observaciones
post sustentacién

Observaciones de jurado:

Tipo Jurado Observacion

SECRETARIO 1. Agregar descripcion a la imagen 5.2.

Enviar #
Adjuntar documentos:
Tipo Documenta % Seleccione un archivo... Elegir
Documento Archivo adjuntado Acciones
Tesis post sustentacion corregido Plan de Tesis.pdf @ E

Enviar Expediente

Corregir observaciones post Sustentacion

En caso el jurado presente correcciones luego de la sustentacion, el graduando
tendra que hacer las correcciones y adjuntar nuevamente el plan de tesis.
Luego de verificar que se subi6 correctamente el documento corregido, se
podra enviar el expediente presionando en “Enviar expediente”

sisgradosadm@unsa.edu.pe
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